Fundusze . . .
Europejskie - géfsc:apospohta : ',;! Pomorze Empgg(:a:uljﬂ?sﬂxﬁz
Program Regionalny % Zachodnie

Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr .../2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie

REGULAMIN KONKURSU
0 przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
osobom bezrobotnym w ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego (FEPZ)
na rok 2023

Celem naboru jest wspieranie podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osoby bezrobotne, w tym
absolwentéw CIS i absolwentédw KIS w projekcie Aktywizacja zawodowa oséb pozostajacych bez pracy w
powiecie gryfinskim (1) wspdtfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego (FEPZ) 2021 —-2027

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 735),

2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. 2022r. poz.243),

3. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE.L nr 352 z 24.12.2013, str. 1),

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE.L nr
3527 24.12.2013, str. 9),

5. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o Finansach Publicznych (t.j. Dz.U. 2023r., poz. 1270 z pdzn. zm.),

6. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz.U.
2023 poz. 702),

7. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tj. Dz.U. 2023 poz. 221 z pdzn. zm.),

8. Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U.2023r. poz. 1610z pdzn. zm.),

9. Kodeksu postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2023r. p0z.1550 z pdzn. zm.),

10.Kodeks karny (t.j. Dz.U. 2022r., poz. 1138 z pézn.zm.),

11.Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE.L nr 119 z 27.04.2016, str.1).

12.Ustawa z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 1745),

13.Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j.Dz. U. z 2022r. poz. 2241)

14.Ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych 2z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2023 p0z.1327 z pdzn. zm.),

15.Szczegétowego Opisu  Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.



§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

yurzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie i jego Filie w Chojnie,

yustawie” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy,

»rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie MRP i PS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

»przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gitéwnego Urzedu

Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art.

20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

»wnioskodawcy” — oznacza to:

1) bezrobotnego spetniajgcego przestanki art. 2 ,ustawy” z wytgczeniem bezrobotnego, ktéry
zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

2) absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca
2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej "absolwentem CIS",

3) absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca
2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej "absolwentem KIS".

§3
Jednorazowo Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci gospodarczej, w ramach konkursu beda
przyznawane w wysokosci do 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych), nie wyzszej jednak niz
6krotnosé przecietnego wynagrodzenia.

Przyznanie srodkdw nastepuje na podstawie umowy.

Rozdziat Il
WARUNKI PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODIJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE) W
TYM KOSZTOW POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACIJI | DORADZTWA
&84
Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ przyznane osobie bezrobotnej zarejestrowanej w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryfinie, spetniajacej tgcznie nastepujace kryteria:
1) dla ktdrej zostat przygotowany Indywidualny Plan Dziatania, z ktérego wynika potrzeba
uruchomienia dziatalnosci gospodarczej,
2) ktéra znajdujq sie w szczegodlnej sytuacji na rynku pracy tj. jest:
a) kobieta,
b) osoba do 30 roku zycia
c) osobg w wieku 55 lat i wiecej,
d) osobgz orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci,
e) osobg dtugotrwale bezrobotng,
f) osobg posiadajacg wyksztatcenie nizsze niz policealne;
3) ktéra w 2023r. skorzystata z indywidualnego poradnictwa zawodowego — do 4 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
4) nie otrzymuje jednoczesnie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z zakresu aktywizacji
spotecznozawodowej dofinansowanym ze srodkéw EFS+ (np. projekt OPS, PCPR),
5) ktéra w okresie ostatnich 3 lat liczac od daty ztozenia wniosku
a) odbyta szkolenie z zakresu przedsiebiorczosci, na ktore zostata skierowana przez PUP w Gryfinie i
ukonczyta go z wynikiem pozytywnym, lub
b) zadeklaruje gotowos¢ do podjecia szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku i odbedzie go przed podpisaniem umowy o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
6) uzyskata minimalny oczekiwany wynik w ramach obligatoryjnego badania kompetencji cyfrowych lub
skorzystata ze szkolenia w zakresie kompetencji cyfrowych organizowanego przez PUP, przed



ztozeniem wniosku lub zadeklaruje gotowosé do podjecia szkolenia z zakresu Kompetencji cyfrowych
w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

7) ktoéra nie korzystata wczesniej z zadnej formy wsparcia w tym samym projekcie — z zastrzezeniem ust.
1, pkt. 5-6;

Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane wnioskodawcy jezeli:

1) otrzymat bezzwrotne $rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne s$rodki publiczne na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i nie oswiadczyt, ze zakoriczyt prowadzenie
dziatalnos$ci gospodarczej przez uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
ztozenie wniosku;

3) nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny;

5) nie zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz nie zawieszenia jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

6) ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw
na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

7) zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID -19, w zwigzku z wystgpieniem
tego stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie i nie ztozyt oswiadczenia, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci
gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy, jest inny od
dziatalno$ci zakoriczonej;

8) nie ztozy zaswiadczenia lub o$wiadczenia o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej oraz
informacji okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust 2a w/w ustawy;

9) byt karany lub zostat wobec niego orzeczony zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie ustawy z dn.
15.06.2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

10) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku, za wyjatkiem absolwentéw CIS i KIS:
a) odmoéwit, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy

okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,

b) z witasnej winy przerwat szkolenie, staz, realizacje Indywidualnego Planu Dziatania, udziat
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywanie prac spotecznie
uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

c) po skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie.

Srodki nie beda przyznawane na dziatalno$é:

1) sezonowa,

2) agencji towarzyskich,

3) lombardu,

4) w zakresie handlu obwoznego i obnosnego,

5) w zakresie $wiadczenia ustug wrdzbiarskich i ezoterycznych,

6) w zakresie gier hazardowych, 7) w zakresie sprzedazy broni,

8) w zakresie handlu srodkami odurzajgcymi substancjami psychotropowymi oraz srodkami zastepczymi w
rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomani (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 2172).

Whiosek o dofinansowanie moze zosta¢ uwzgledniony w przypadku, gdy wnioskodawca spetnia warunki

okreslone w ust.1, nie podlega wykluczeniu na podstawie ktéregokolwiek z warunkdw okreslonych w

ust.2, a planowana dziatalnos¢ nie zalicza sie do dziatalnosci wymienionych w ust. 3, ztozony wniosek jest

kompletny i prawidtowo sporzgdzony oraz starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 urzad moze zgdac ztozenia

dodatkowych dokumentéw.



Ztozenie wniosku o przyznanie srodkéw nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku stawiania sie na wizyty
w urzedzie w wyznaczonych terminach.

Dziatalnos¢ gospodarcza, ktérej dotyczy wniosek nie moze by¢ podjeta przed podpisaniem umowy
o przyznanie srodkow.

Do uptywu okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci, na ktérg przyznane zostato
dofinansowanie wnioskodawca nie moze wchodzi¢ w spétki z innymi podmiotami.

Rozdziat Il
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA WNIOSKOW ORAZ SPOSOB ICH PRZYGOTOWANIA
§5

Whioski nalezy sktada¢ po ogtoszeniu konkursu o przyznanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego (FEPZ) - w terminach wskazanych w

gtoszeniu.

Whioski nalezy sktada¢ w formie:

1) papierowej w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy

a) w Gryfinie — ul. Sprzymierzonych 1, 74-100 Gryfino,
b) w Chojnie — ul. Dworcowa 3, 74-500 Chojna, w godzinach: od 07:30 do 15:30

2) elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP adres:/pupgryfino/skrytka

lub platformy internetowej dostepnej z poziomu strony internetowej PUP Gryfino

https://gryfino.praca.gov.pl/ zaktadka ustugi elektroniczne > Wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu

> Pismo do urzedu (w tytule pisma: Wniosek o przyznanie $rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej)

Whiosek ztozony w formie elektronicznej powinien posiadaé:

a) bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z
zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym albo,

b) podpis potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
ePUAP.

Za date ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w

Gryfinie.

Whioski o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z odpowiednimi zatgcznikami

nalezy sktada¢ na formularzach zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu

(wzdr wniosku zamieszczony jest na stronie internetowej urzedu gryfino.praca.gov.pl).

Do whniosku nalezy dotaczyc¢:

1) Posiadane zasoby na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

2) Kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania,

3) Szczegdtowq specyfikacje wydatkdow do poniesienia w ramach wnioskowanego dofinansowania,

4) Oswiadczenie wnioskodawcy,

5) Oswiadczenie matzonka wnioskodawcy,

6) Druk poreczenia,

7) Przetwarzanie danych osobowych (dotyczy poreczyciela, jego matzonka oraz matzonka wnioskodawcy),

8) Oswiadczenie wnioskodawcy o wartosci posiadanego majgtku — w przypadku wyboru, zabezpieczenia
zwrotu otrzymanego dofinansowania w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji.

9) Oswiadczenie beneficjenta pomocy publicznej,

10) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis udzielang na
warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de mini mis

11) Zaswiadczenie lub inny dokument dotyczacy posiadania wiedzy z zakresu przedsiebiorczosci,
potwierdzajgcy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed datg ztozenia wniosku, wnioskodawca ukonczyt
szkolenie z zakresu przedsiebiorczosci na podstawie skierowania wydanego przez PUP w Gryfinie z
wynikiem pozytywnym, lub

12) Deklaracje zainteresowania szkoleniem grupowym - obowigzkowo w przypadku braku dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie wiedzy z zakresu przedsiebiorczosci i zadeklarowania gotowos¢ do
podjecia szkolenia ABC Przedsiebiorczos$ci /ABC Biznesu



10.

13) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, w przypadku jezeli planowana
dziatalno$¢ wymaga posiadania udokumentowanych kwalifikacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa — certyfikaty, dyplomy, zaswiadczenia

14) Deklaracje zainteresowania szkoleniem grupowym - obowigzkowo w przypadku braku posiadania
kompetencji cyfrowych na poziomie min. $redniozaawansowanym/ dobrym i zadeklarowania
gotowos¢ do podjecia szkolenia pn. Kompetencje cyfrowe

Wszystkie dokumenty sktadane w kopii muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez

whnioskodawce (nalezy opatrzy¢ je zapisem np.: ,,zgodne z oryginatem” lub , kopia zgodna z oryginatem”

oraz ztozy¢ wtasnoreczny podpis)

Whiosek nalezy wypetnic czytelnie odpowiadajgc na wszystkie zawarte we wniosku pytania.

Whioski ztoione nieczytelnie, uniemozliwiajgce zweryfikowania zapisow zawartych w formularzu
whniosku nie beda rozpatrywane.

Wszystkie miejsca, w ktérych naniesiono poprawki lub zmiany powinny by¢ parafowane.

W przypadku trudnosci w wypetnieniu wniosku mozna skorzystaé¢ z konsultacji indywidualnych w siedzibie

PUP lub telefonicznych pod numerem: 91 416 45 15 lub 091 414 19 31, w godzinach od 12:00 do 14:00

Whiosek ztozony w ramach konkursu moze by¢ w kazdej chwili wycofany - przed terminem podpisania

umowy o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W tym celu

whnioskodawca powinien ztozy¢ pismo informujgce o wycofaniu wniosku.

Rozdziat IV
OCENA WNIOSKOW
§6
Whioski o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej beda rozpatrywane
przez Komisje powotang przez Dyrektora urzedu.
Komisja jest organem powofanym do celéw rozpatrywania wnioskow. Komisja przedstawia Dyrektorowi
urzedu propozycje sposobu rozpatrzenia wniosku.
Prace Komisji s3 oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania wnioskodawcéw ubiegajacych sie
o przyznanie Srodkéw, bezstronno$ci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych w sktad Komisji.

§7

Wszystkie wnioski ztozone w ogtoszonym terminie naboru wnioskéw beda podlegaty ocenie formalnej
a w przypadku pozytywnej oceny formalnej — ocenie merytorycznej.
Ocena formalna bedzie polegata na ustaleniu czy:
1) wypetniono wszystkie pozycje we wniosku oraz dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki,
2) wniosek oraz zatgczniki zostaty podpisany przez odpowiednie osoby,
3) osoba sktadajgca wniosek spetnia warunki do ubiegania sie o przyznanie jednorazowych srodkéw na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w programie, o ktérych mowa w Rozdziale II.
W przypadku, stwierdzenia przez komisje oceniajacg wniosek brakéw formalnych, o ktérych mowa w ust.
3 pkt. 1) i 2) wnioskodawca jest wzywany do jego uzupetnienia lub skorygowania w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania informacji o koniecznosci dokonania korekt lub uzupetnien. Termin na
whiesienie korekt lub uzupetnienie moze by¢ przedtuzony na wniosek osoby bezrobotnej ubiegajgcej sie o
srodki maksymalnie do 30 dni. W przypadku przedtuzenia terminu na wniesienie korekt lub uzupetnien,
ocena wniosku podlega zawieszeniu, przy czym ocena pozostatych wnioskéw jest kontynuowana.
W przypadku stwierdzenia braku spetniania kryteriéw formalnych, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3), tj.:
osoba sktadajgca wniosek nie spetnia warunkéw do ubiegania sie o przyznanie srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w programie, o ktorych mowa w Rozdziale Il wniosek podlega odrzuceniu na
etapie oceny formalnej.
W przypadku nie dokonania korekt lub uzupetnien we wniosku zgodnie z zapisem w ust. 3 wniosek
pozostawia sie bez rozpatrzenia.
W przypadku stwierdzenia nie kwalifikowalnosci wydatkow wskazanych w Szczegétowej Specyfikacji
wydatkéw, wnioskowana kwota ulega pomniejszeniu o warto$¢ tego wydatku. KOW dokonuje
odpowiednich adnotacji na wniosku.



8. W przypadku watpliwosci co do zasadnosci wydatku ujetego w Szczegdtowej specyfikacji wydatkow,
komisja zazgda ztozenia dodatkowych wyjasnien na etapie oceny merytorycznej. KOW dokonuje
odpowiednich adnotacji na wniosku.

§8
1. Whnioski, ktdére przejdg ocene formalng z wynikiem pozytywnym zostang przekazane do oceny
merytorycznej. W przypadku jezeli co najmniej jeden z wnioskodawcéw wystapi, o przedtuzenie terminu
na wniesienie korekt lub uzupetnied na etapie oceny formalnej, ocena merytoryczna moze przebiegac
dwuetapowo:
1) w pierwszym etapie ocenie podlegajg wnioski oséb bezrobotnych, ktére nie wystapity o przedtuzenie
terminu na dokonanie korekt i uzupetnien w ramach oceny formalne;j.
2) w drugim etapie ocenie podlegajg wnioski oséb bezrobotnych, ktére wystapily o przedtuzenie terminu
na wniesienie korekt i uzupetnien w ramach oceny formalnej.
2. Ocena merytoryczna wnioskow skfadaé bedzie sie z 2 czesci:
1) Czesél - ocena ztozonego wniosku — na podstawie danych zawartych we wniosku,
2) Czesc Il - prezentacja pomystu na biznes przed Komisja Oceny Wnioskéw

3) Czesc Il - dodatkowe wyjasnienia dotyczace zasadnosci wydatkowania srodkéw - beda udzielane w
ramach rozmowy Whnioskodawcy z Komisjg Oceny Wnioskéw.
3. Rozmowa z Komisjg Oceny Wnioskéw w ramach Il i Il czesci oceny merytorycznej to pogtebienie zagadnien

ujetych we wniosku o dofinansowanie z PUP. Whnioskodawca podczas rozmowy moze postuzy¢ sie
dodatkowymi materiatami przedstawiajgcymi pomyst na biznes, np. portfolio, prezentacja multimedialna,
zdjecia swoich prac itp. Rozmowa odbywac¢ sie bedzie w siedzibie PUP, w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia naboru wnioskow w ramach ogtoszonego konkursu. O terminie spotkania Wnioskodawca
informowany jest za posrednictwem strony internetowej PUP www.gryfino.praca.gov.pl, poprzez
informacje oraz telefonicznie. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek bezrobotnego spotkanie z KOW
moze odby¢ sie w formie spotkania on-line. Czas prezentacji kazdego z kandydatéw wynosi maksymalnie
25 min.
4. Komisja Oceny wnioskéw moze:

1) zaopiniowa¢ wniosek o dotacje w kwocie zgtoszonej przez Wnioskodawce lub pomniejszonej o wydatki
uznane za niekwalifikowalne,

2) zaopiniowac wniosek negatywnie w przypadku:
a) nie spetniania warunkéow formalnych koniecznych do uzyskania dofinansowania,
b) nie uzyskania wymaganej minimalnej liczby punktdw na etapie oceny merytorycznej.
5. Dla kazdego w z wnioskodawcéw z oceny merytorycznej sporzadzana jest karta oceny (ustalenie liczby
punktow przypadajacych dla kazdego ze ztozonych wnioskéw) w oparciu o nastepujace kryteria oceny:

I Ocena ztozonego Whniosku 45 pkt.:

1) Wni(?s.kod.awca posiada doswiadczenie zawodowe (mipimlum 2 rrji(.esiace) lub . ~ 10 pkt.
kwalifikacje zawodowe zgodne z zakresem planowanej dziatalnosci gospodarczej

3)  Ocena analizy finansowo-ekonomicznej — 10 pkt.

4)  Posiadane zasoby na rzecz uruchomienia dziatalnosci — 5 pkt.

5)  Opis planowanego przedsiewziecia (na ile sprecyzowany jest pomyst, szczegétowo$é opisu, — 10 pkt

racjonalnos$¢ pomystu, znajomos¢ branzy, wptyw na srodowisko)

6) Dziatalno$¢ bedzie prowadzona w branzy kluczowej dla Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego i Powiatu Gryfinskiego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do —5 pkt.
niniejszego regulaminu.

7)  czy planowana do uruchomienia dziatalnos¢ zlokalizowana/zarejestrowana bedzie na terenie

powiatu gryfiriskiego — 5 pkt.

. Prezentacja pomystu na biznes przed Komisja Oceny Wnioskow 55 pkt.:
1) Woykazanie sie znajomoscig produktu/ustugi - jakie produkty lub ustugi bedg oferowane w
ramach planowanej dziatalnosci — ich rodzaj i jakos¢, réznice pomiedzy produktami/ustugami — 10 pkt.
jakie zamierza oferowac wnioskodawca, a istniejgcymi na rynku)
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2)
3)

5)

7)

.
1)

6. Maksymalna tgczna liczba punktéw do uzyskania podczas oceny merytorycznej wynosi 100 pkt.

Formy sprzedazy produktu/ustug - w jaki sposéb produkty lub ustugi dotra do klientéw)

Dostawcy towardw do sprzedazy lub materiatéw do produkcji/ustug niezbednych do
wykonywania dziatalnosci (irédta zaopatrzenia, rodzaj podmiotu, rodzaj dostarczanych
towarow, materiatow, zakres wspotpracy, czynnosci podjete dla pozyskania dostawcow)
Miejsce lokalizacji biznesu (uzasadnienie wyboru miejsca prowadzenia dziatalnosci, cechy
charakterystyczne danej miejscowosci/gminy mogace mie$ wptyw na prowadzong dziatalno$¢
np.: liczba ludnosci, znaczgce osrodki handlowe, przemystowe, walory turystyczne, korzysci
wynikajgcych z usytuowania firmy na wskazanym terenie/pod wskazanym adresem itp.)
Charakterystyka potencjalnego odbiorcy (szacunkowa liczba odbiorcéw, opis

grupy potencjalnych odbiorcéw, ich potrzeby, upodobania, przeprowadzone
rozeznanie zapotrzebowania na oferowane produkty lub ustugi wsrdéd potencjalnych
odbiorcéw)

Znajomosc¢ konkurencji (wskazanie faktycznych konkurentéw rynkowych w odniesieniu
do oferowanego produktu/ustugi z okresleniem ilosci (GUS, CEIDG) i wielkosci firm
konkurencyjnych, wskazanie rdznic oferty proponowanej przez wnioskodawce i ofert
konkurencji)

Dziatania marketingowe (przyjete dziatania marketingowe, przewidywane formy promocji,
polityka cenowa - w stosunku do konkurencji)

Dodatkowe wyjasnienia dotyczgce zasadnosci wydatkowania srodkéw

Planowane wydatki sg adekwatne i niezbedne do uruchomienia dziatalnosci i
zaplanowane w racjonalnej wysokosci

— 5 pkt.

— 5 pkt.

— 10 pkt.

— 10 pkt.

— 10 pkt.

— 5 pkt.

Uznanie:

TAK/ NIE

7. Dla uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej niezbedne jest uzyskanie tacznie co najmniej 55 pkt.

§9

1. Dodatkowo kazdy z Wnioskodawcdw, ktéry uzyska wymagane min. 55 pkt., zostanie oceniony pod katem
jego sytuacji na rynku pracy. W ramach niniejszej oceny mozna uzyska¢ dodatkowe punkty premiowe w
wysokosci maksymalnie 15 pkt. za przynaleznos¢ do jednej z nizej wymienionych grup szczegdlnie
defaworyzowanych na rynku pracy:

1)

2)

3)

Whioskodawca jest osobg posiadajacg orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub
osoba po 55 roku zycia

Whioskodawca jest osobg diugotrwale bezrobotng (pozostaje w rejestrach PUP
jako bezrobotny przez okres minimum 12 miesiecy z wytgczeniem okresu
odbywania stazu w przeciggu 18 miesiecy wstecz od dnia ztozenia wniosku)

Whioskodawca jest kobietg

— 9 pkt.

— 3 pkt.

— 3 pkt.

2. W przypadku jezeli wnioskodawca kwalifikuje sie do kilku grup, o ktérych mowa w ust. 1 za przynaleznosc¢
do ktérych przyznawane sg punkty, liczba punktdw bedzie sumowana. Maksymalna mozliwa do uzyskania
premiowa liczba punktéw wynosi 15.

3. Na podstawie przeprowadzonej oceny merytorycznej zostanie sporzgdzona lista rankingowa wnioskow wg
liczby otrzymanych punktéw z informacjg o zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu wniosku do realizacji.
Nie zakwalifikowanie wniosku do realizacji jest jednoznaczne z negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

4. W przypadku uzyskania przez kilka wnioskéw takiej samej liczby punktow pierwszenstwo w realizacji bedzie
miat wniosek, ktéry uzyskat punkty przy ocenie kryterium ,Whioskodawca jest osobg posiadajaca
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci”.

5. Posiedzenia komisji s3 dokumentowane w formie protokotdéw.



4.

Rozdziat V
WYBOR WNIOSKOW DO REALIZACII
§10
W ramach oceny merytorycznej wnioskéw, kazdemu ze ztozonych wnioskdw zostanie przyznana liczba
punktéw ustalona w oparciu o kryteria oceny, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 oraz § 9 ust. 1.
Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw w ramach ceny merytorycznej z uwzglednieniem
punktow premiowych za przynaleznos$¢ do grup szczegdlnie defaworyzowanych wynosi 115.
Minimalna wymagana liczba punktéw, ktdérg nalezy uzyskaé by wniosek zostat zakwalifikowany do realizacji
wynosi 55 pkt.
Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny spetnia
warunki, o ktérych mowa w § 4 ust.1, 2 i 3 oraz ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a
starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

Rozdziat VI
INFORMACIJA O WYNIKACH KONKURSU
§11
Informacja o wyniku konkursu — lista rankingowa z oceny merytorycznej wnioskdw zostanie zamieszczona
na stronie internetowej PUP w Gryfinie www.gryfino.praca.gov.pl
O sposobie rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostanie poinformowany w formie pisemnej, po
opublikowaniu listy rankingowej, nie pdzniej jednak niz, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i
prawidtowo sporzgdzonego wniosku.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku informacja bedzie zawierata przyczyny odmowy jego
uwzglednienia.
Umowa o przyznanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci, zawierana bedzie w terminie 30 dni od dnia
rozpatrzenia wniosku. Nie podpisanie umowy w tym terminie z przyczyn lezgcych po stronie
whnioskodawcy, traktowane bedzie jako rezygnacja ze srodkéw. W wyjatkowych przypadkach Dyrektor
urzedu lub jego Zastepca na uzasadniony wniosek moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu
podpisania umow.
Umowa jest podpisywana w siedzibie urzedu pracy. Wnioskodawca jest zobowigzany stawi¢ sie celem
podpisania umowy wraz z matzonkiem - jezeli dotyczy, oraz poreczycielami i ich matzonkami — jezeli dotyczy.

Rozdziat VII
WYDATKOWANIE | ROZLICZANIE SRODKOW
§12
Whioskodawca zobowigzany bedzie do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 30 dni od dnia
podpisania umowy. W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec przedtuzeniu po ztozeniu wniosku z
uzasadnieniem.
Whioskodawca, ktéremu zostaty przyznane S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinien
wydatkowac otrzymane Srodki w okresie od dnia otrzymania s$rodkéw do 6 tygodni liczac od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.
Otrzymane S$rodki finansowe mogg byc¢ przeznaczone wytacznie na zakup sSrodkéw niezbednych do
wykonywania dziatalnosci (w szczegdlnosci na zakup srodkow trwatych, urzqdzen, maszyn, materiatow,
towardéw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej), co powinno zosta¢ wykazane
we wniosku o ich przyznanie.
Srodki_transportu_mogg by¢ zakupione wytacznie przez wnioskodawcéw posiadajacych prawo jazdy
odpowiedniej kategorii.

1. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa itp.),

2)
3)
4)
5)

optaty administracyjne (ttumaczenie dokumentéw, optaty pocztowe itp.),

wynagrodzenia i ich pochodne,

szkolenia, kursy, licencje,

nabycie praw do dysponowania rzeczami w ramach umoéw leasingu lub kredytu, 6) wyceny
rzeczoznawcy,
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1.

7) zakup galanterii (np. torby, torebki, aktodwki itp.) oraz odziezy, za wyjatkiem odziezy roboczej i ochronnej
wymaganej na podstawie odrebnych przepiséw,

8) koszty wysytki, transportu, przygotowania, pakowania,

9) zakup kasy fiskalnej, pieczatki firmowej,

10) zakup S$rodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, ktéorych uzywanie wymaga posiadania stosownych
uprawnien, a ktérych wnioskodawca nie posiada o ile nie wskaze we wniosku zamiaru zatrudnienia
pracownika do obstugi tych urzadzen,

11) telefon komérkowy w kwocie przewyzszajgcej 1 000,00 zt,

12) komputer z peryferiami (tj. monitorem, klawiaturg, myszkg) oraz systemem operacyjnym, w przypadku
gdy dziatalnos$¢, nie polega na wykonywaniu ustug lub tworzeniu produktéw za pomocg komputera —
max. do 3 500 zt

13) towar handlowy i materiaty w kwocie przewyzszajgcej 40% wartosci otrzymanych srodkow,

14) zakup lokalu w kwocie przewyzszajgcej 50% wartosci otrzymanych srodkow,

15) remont lokalu wynajmowanego/uzyczonego w kwocie przewyzszajgcej 25% wartosci otrzymanych
srodkow, a w przypadku remontu wtasnego lokalu w kwocie przewyzszajacej 10% wartosci otrzymanych
srodkéw. Finansowaniu nie podlega remontowanie lokali mieszkalnych bedgcych jedynie miejscem
rejestracji dziatalnosci gospodarczej, gdy dziatalnos¢ wykonywana jest poza tym miejscem,

16) narzedzia i maszyny wykorzystane wytgcznie do remontu lokalu,

17) reklame w kwocie przewyziszajgcej 10% wartosci otrzymanych srodkdw,

18) zakup srodka transportu (np. samochodu, przyczepy, naczepy, skutera, motoroweru, roweru) w kwocie
przewyiszajgcej 25% wartosci otrzymanych srodkéw, w przypadku dziatalnosci polegajacej na
transporcie oséb takséwkami oraz dziatalnosci w zakresie przedstawicielstwa handlowego kwota na
zakup samochodu nie moze przekroczy¢ 60% wartosci otrzymanych $srodkéw: w przypadku zawierania
umowy ubezpieczenia srodka transportu musi by¢ ona zawarta wytgcznie pomiedzy ubezpieczycielem a
whioskodawcy (bez udziatu oséb trzecich),

19) zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego w przypadku podmiotéw zamierzajgcych
rozpoczg¢ dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towarowego,

20) zakup srodkéw od wspdotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa i powinowatych
w linii bocznej, jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,

21) zakup wyposazenia do lokalu mieszkalnego, jezeli stanowi on jedynie miejsce rejestracji dziatalnosci
gospodarczej, a czynnosci w ramach prowadzonej dziatalnosci wykonywane sg poza tym miejscem,

22) zakup wyposazenia do lokalu mieszkalnego, w ktérym zarejestrowana i wykonywana jest dziatalnos¢
gospodarcza, za wyjatkiem niezbednych do wykonywania czynnosci w ramach prowadzonej dziatalnosci i
bezposrednio z nig zwigzanych s$rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn i narzedzi, np. komputer z
oprogramowaniem, drukarka, meble (np. biurko, fotel biurowy, krzesta, szafa / regat na akta, produkty
do sprzedazy)beda one znajdowaty sie w oznaczonym pomieszczeniu przeznaczonym wylacznie do
wykonywania tej dziatalnosci. PUP zastrzega sobie mozliwosé negocjacji zakupu wyposazenia i mebli do
lokalu mieszkalnego.

23) zakup rzeczy, ktdre bedg finansowane z innego zrédta,

24) zakup rzeczy uzywanej, ktéra w okresie ostatnich 7 lat zostata zakupiona ze srodkéw publicznych
krajowych lub wspdlnotowych — Unii Europejskiej,

§13
Whioskodawca jest zobowigzany do ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkéw zawierajgcego zestawienie
kwot wydatkowanych, w terminie wskazanym w umowie, jednak nie pdzZniej niz 2 miesigce od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej wskazanego w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej RP.
Termin, o ktérym mowa w ust. 1 moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek, w przypadku, gdy za
jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od wnioskodawcy.

§14
Otrzymane srodki uznane zostang za prawidtowo wydatkowane jezeli:
1) beda zgodne z zawartg umowsg;



2)

3)

4)

zostang zrealizowane w terminie okreslonym w umowie, w szczegdlnosci data sprzedazy, ptatnosci
i data wystawienia faktury nie bedg wczesniejsze od daty wyptaty sSrodkdéw i nie pdzniejsze niz data
zakonczenia wydatkowania srodkéw;

kwoty na zakup przedmiotéw w ramach poszczegdlnych kategorii wydatkdw, wskazane w specyfikacji
wydatkéw stanowigcej zatacznik do wniosku o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, nie beda odbiegaé wiecej niz 0 20% od kwot faktycznie wydatkowanych za te przedmioty
w ramach danej kategorii wydatkow;

zostang prawidtowo udokumentowane, w szczegélnosci przedtozone dokumenty oznaczone bedg datg
i potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez wnioskodawce:

a)

kopie faktur lub rachunkéw?* z potwierdzeniem dokonania pfatnosci - na fakturze musi znajdowac
sie informacja o formie ptatnosci oraz data sprzedazy i nazwa towaru:

dla formy ptatnosci gotéwkowych na fakturze powinien znajdowac sie zapis ,, Zaptacono Gotéwka”,
»Zaptacono” lub ,,Gotéowka”;

dla formy ptatnosci kartg ptatniczg do faktury nalezy dotaczyé wycigg z rachunku bankowego
(ptatnosci moga by¢ dokonywane wytgcznie z rachunku bankowego wnioskodawcy);

dla formy ptatnosci przelewem do faktury nalezy dofaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu tj.
wyciag z rachunku bankowego (ptatnosci mogg by¢ dokonywane wytgcznie z rachunku bankowego
whnioskodawcy) lub druk polecenia przelewu - na potwierdzeniu powinien znajdowaé sie numer
optacanej faktury;

dla formy pfatnosci za pobraniem - do faktury/rachunku nalezy dotgczy¢ kopie listu przewozowego
lub potwierdzenie sprzedawcy o zaptacie faktury/rachunku (z podaniem jej numeru i terminu
dokonania ptatnosci);

dla formy ptatnosci za pomoca systemu PayU, PayPal itp. do faktury/rachunku nalezy dotgczy¢
potwierdzenie sprzedawcy o zapfacie faktury (z podaniem jej numeru i terminu dokonania
ptatnosci) lub inne potwierdzenie ptatnosci za posrednictwem bramki internetowej (np. email);
*Dopuszcza sie  przedfozenie zamiast kopii rachunkdéw/faktur tzw. faktur uproszczonych
paragondw fiskalnych, o ile sprzedaz zostata zarejestrowana na kasie fiskalnej, paragon posiada nr
NIP nabywcy, a wartos¢ zakupionych towaréw/ustug nie przekracza kwoty 450,00 zt (albo 100,00
euro) brutto

kopie umoéw cywilnoprawnych potwierdzajgcych nabycie rzeczy (nabycie rzeczy w ramach umoéw
cywilnoprawnych dopuszczalne jest wytgcznie gdy wartos¢ jednostkowa zakupionej rzeczy
przekracza 1000,00 zt) wraz z wyceng rzeczoznawcy i potwierdzeniem optacenia stosownego
podatku w Urzedzie Skarbowym (kopia deklaracji PCC - 3 + dowdd zaptaty podatku). Wraz
z umowa cywilnoprawng na zakup w/w rzeczy nalezy dofaczy¢ rdéwniez oswiadczenie
whnioskodawcy o braku pokrewienstwa lub powinowactwa ze sprzedajgcym. Przyznane Srodki nie
mogg by¢ wydatkowane na zakup rzeczy na umowy cywilnoprawne od wspdétmatzonka, krewnych
i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej, jezeli osoby te nie
prowadzg dziatalnos$ci gospodarczej;

kopie dowodu rejestracyjnego, ubezpieczenia pojazdu zakupionego w ramach otrzymanych
srodkéow podlegajagcego rejestracji, wytacznie na rzecz wnioskodawcy jako jedynego wiasciciela
pojazdu, bez udziatu oséb trzecich.

tlumaczenie na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowoddw zakupu w przypadku
wydatkowania Srodkéw za granicg;

kopie innych dokumentow potwierdzajgcych wydatkowanie srodkéw, o ile uznane zostang przez
przyznajacego za wiarygodne;

oswiadczenie dotyczqce zakupionych rzeczy uzywanych (nie zostaly zakupione w okresie
ostatnich 7 lat ze srodkow publicznych krajowych lub wspélnotowych — Unii Europejskiej).

Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu dokonania ptatnosci.

W okresie obowigzywania umowy, wszystkie ruchomosci zakupione z otrzymanych srodkéw muszg
znajdowac sie w dyspozycji wnioskodawcy.

W przypadku dokonania sprzedazy ruchomosci, darowizny lub oddania jej w najem, dzierzawe lub
uzyczenie wnioskodawca zobowigzany jest w to miejsce zakupi¢ ruchomosé¢ o tym samym przeznaczeniu
i porédwnywalnej wartosci oraz poinformowac o tym fakcie urzad na pismie.

W przypadku oddania przedmiotu do naprawy nalezy niezwtocznie poinformowac urzad o zaistniatym fakcie.
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W przypadku dziatalnosci wymagajacych posiadania zgodnie z przepisami prawa pozwolenia, licencji,
koncesji wnioskodawca bedzie zobowigzany do przedstawienia tych dokumentéw w przewidzianym
umowag terminie.

Rozdziat VIl
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW
§15

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw to:

1) poreczenie osdb fizycznych,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowy,

5) zastaw na prawach lub rzeczach,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 2 — suma wynikajgca z zabezpiecze musi zapewniac

zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

§16

W przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 15 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, uwzgledniane jest:

1) poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez trzech poreczycieli, bedacych
osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd (po odliczeniu zobowigzan) na poziomie
co najmniej o 100,00 zt wyzszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace brutto miesiecznie
- kazdy z poreczycieli.

2) poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez dwéch poreczycieli, bedacych
osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd (po odliczeniu zobowigzan) na poziomie
co najmniej 300,00 zt wyzszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace brutto miesiecznie -
kazdy z poreczycieli.

W przypadku zabezpieczenia, o ktéorym mowa w §15 ust. 2 pkt 2 Regulaminu, wymagane jest poreczenie

udzielone przez:

1) osobe fizyczng, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochdd (po odliczeniu zobowigzan) na poziomie
co najmniej 600,00 zt wyzszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace brutto miesiecznie.

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 moze by¢ osoba fizyczna, ktéra nie ukonczyta 68 roku zycia:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawca niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokreslony, lub okreslony nie krétszy niz 3 lata liczagc od dnia ztozenia wniosku o przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie
sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne (osoba taka winna przedstawi¢ wypetniony
zatacznik Nr 6 do wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej - zatgcznik
nalezy wypetni¢ nie wczesniej niz na 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej);

2) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,
a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia (osoba
taka winna przedstawic: kserokopie zaswiadczen o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i ZUS/KRUS,
wystawione nie wczesniej niz na 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rozliczenie roczne za rok ubiegly wraz z dowodem przyjecia przez
Urzad Skarbowy albo z dowodem nadania do Urzedu Skarbowego, wypetniong czes¢ A i B zatgcznika
Nr 6 do wniosku);

3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej — emeryt/rencista (osoba taka winna
przedstawic kserokopie: aktualnej decyzji o przyznaniu emerytury lub renty statej lub zaswiadczenie z
ZUS/KRUS o wysokosci pobieranej emerytury lub renty statej za trzy ostatnie miesigce poprzedzajgce
miesigc, w ktérym sktadany jest wniosek o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
wypetniong czes¢ A i B zatgcznika nr 6 do wniosku).

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1i 2, nie moze by¢:

1) wspodtmatzonek wnioskodawcy jezeli pozostaje z wnioskodawcg w matzenskiej wspdlnosci
majatkowej,
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2) wspoétmationek poreczyciela jezeli pozostaje z poreczycielem w matzenskiej wspdlnosci majatkowej,

3) osoba, ktdra udzielifa juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczgce uzyskania srodkéw bedacych
w dyspozycji urzedu (np.: refundacje stanowiska pracy, dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej,
krajowego funduszu szkoleniowego itd.).

Poreczyciel, o ktérym mowa w ust. 1i 2, wraz ze wspotmatzonkiem (jesli dotyczy) musi osobiscie stawi¢ sie

w urzedzie w celu podpisania umowy o przyznanie sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w §15 ust. 2 pkt 3 i 4 kwota zablokowanych lub

gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie stanowita 200% kwoty otrzymane;.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §15 ust. 2 pkt 5 wartos$¢ praw lub rzeczy bedacych

przedmiotem zastawu musi wynosi¢ minimum 200% kwoty otrzymanej, z uwzglednieniem spadku

wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
ruchomych ich wartosc¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorej wnioskodawca dokona
na witasny koszt.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §15 ust. 2 pkt 6, wnioskodawca musi ztozy¢ oswiadczenie

o wartosci posiadanego majatku stanowigce zatgcznik Nr 8 do wniosku wraz z dokumentami

potwierdzajgcymi ten fakt (numery ksigg wieczystych posiadanych nieruchomosci).Wartos¢ posiadanego

majatku musi wynosi¢ co najmniej 200% wnioskowanej kwoty. Kwota podlegajaca egzekucji w formie
aktu notarialnego bedzie stanowita dwukrotnos¢ kwoty otrzymanej.

Okres, na ktdry ustanawia sie zabezpieczenie o ktérym mowa w ust. 2, wynosi minimum 5 lat liczac od

konca roku podatkowego, w ktdrym przypada termin zaptaty podatku od zakupionych w ramach

dofinansowania towaréw lub ustug.

Ostateczng decyzje o sprawie formy zabezpieczenia, podejmuje Dyrektor urzedu lub jego Zastepca

uwzgledniajgc adekwatnos¢ formy zabezpieczenia do mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych roszczen

z tytutu niewywigzania sie z warunkdw umowy.

Rozdziat IX
ZWROT OTRZYMANYCH SRODKOW
§17
Whioskodawca, ktory otrzymat jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyinymi lub polegajacej na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych
jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych
srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli prowadzit dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy.
Whnioskodawca z wyfaczeniem wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 1 zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanych srodkdéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkdéw, w terminie
30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy
niz 12 miesiecy.
Whioskodawca, o ktéorym mowa w ust. 1 i ust. 2 jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania starosty, w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
2) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
3) nie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres, co najmniej 12 miesiecy od dnia jej podjecia
oraz zawieszania wykonywania dziatalnosci tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy z zastrzezeniem, ze:
a) w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z
powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu dziatalno$s¢ moze byé zawieszona na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy
b) okreséw zawieszenia dziatalnosci nie wlicza sie do wymaganych 12 miesiecy jej prowadzenia.
¢) do wymaganych 12 miesiecy okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie:
- okres przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego.
- okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
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przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(t.j. Dz.U.z2021r. poz.170).

4) ztozenia niezgodnych z prawdy oswiadczen, zaswiadczen lub informacji dotyczacych otrzymanej
pomocy de minimis oraz pozostatych oswiadczen, zaswiadczen i informacji sktadanych przy ubieganiu
sie o otrzymanie srodkdw i realizacji zawartej umowy,

5) naruszenia innych warunkdw umowy, w szczegdlnosci odmowy poddania sie czynnosciom
monitorujgcym, nie dokonania w wymaganym przez urzgd terminie: usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci, ztozenia wyjasnien.

W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nie ustanowienia zarzgdu sukcesyjnego zwrotu wyptaconych

srodkéw dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Rozdziat X
MONITOROWANIE PRZYZNANYCH SRODKOW
§18

Urzad w trakcie trwania umowy o przyznanie osobie bezrobotnej jednorazowo s$rodkéw na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej dokonuje oceny prawidtowosci wykonywania umowy, w tym kwartalnej

weryfikacji danych udostepnianych przez ZUS, a w szczegdlnosci, weryfikacji spetniania warunkéw
dotyczacych:

1) prowadzenia przez wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy, od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuiszy niz 6 miesiecy z
uwzglednieniem zastrzezen, o ktérych mowa w §17 ust. 3, pkt 3

2) niepodlegania ubezpieczeniom spotecznym z tytutu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

3) odzyskiwania przez wnioskodawce prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg podatku VAT, w ramach przyznanego
dofinansowania wskazanego w rozliczeniu przyznanego wsparcia, o ktérym mowa w §13 ust.1.

Czestotliwos¢ weryfikacji odzyskiwania VAT prowadzona przez PUP to:

1) pierwsza weryfikacja - przed zakonczeniem umowy jednakze nie wczesniej niz 3 miesigce przed tym

terminem,

2) kolejne weryfikacje - nie rzadziej niz raz na rok kalendarzowy.

Obowigzek dostarczenia zaswiadczenia wydanego przez Urzad Skarbowy dotyczy Wnioskodawcéw, ktérzy

w okresie monitorowania prawnej mozliwosci odzyskania podatku od zakupionych towardw i ustug

posiadajg status podatnika VAT czynny (tj. podmiotéw, ktére w momencie podjecia dziatalnosci

gospodarczej albo otrzymania srodkéw, o ktédrych mowa w art. 46 ust. 1, 1a lub 1b ustawy o promocji
zatrudnienia posiadajg status podatnika VAT czynny, jak rowniez Wnioskodawcéw, ktdrzy w trakcie
realizacji umowy lub po jej zakonczeniu zarejestrowaty sie jako podatnik VAT czynny).

W przypadku braku dostarczenia przez Wnioskodawce zaswiadczenia i potwierdzeniu przez Urzad na

portalu Ministerstwa Finansdw posiadania przez Wnioskodawce statusu czynnego podatnika VAT, Urzad

wezwie Wnioskodawce do niezwtocznego dostarczenia do PUP zaswiadczenia.

W przypadku braku dostarczenia zaswiadczenia, Urzad wzywa Whnioskodawce do zwrotu rownowartosci

podatku od towardéw i ustug wynikajgcego z rozliczenia zakupionych towardéw i ustug w ramach

przyznanego wsparcia.

Urzad zastrzega sobie i innym uprawnionym podmiotom prawo do czynnosci monitorujgcych, w tym wizyt
w miejscu prowadzenia dziatalnosci, majgcych na celu dokonanie oceny prawidtowosci wykonania
pozostatych warunkéw umowy dotyczacej przyznania srodkéw, a w szczegdlnosci, stwierdzenia:

1) czy dziatalnos$¢ jest prowadzona pod adresem wskazanym w aktualnym dokumencie rejestrowym
dziatalnosci (CEIDG);

2) czy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej srodki trwate,
sprzet, wyposazenie itp. wykazane w , Rozliczeniu wydatkowania srodkow” zawierajagcym zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia wyptaty dofinansowania na poszczegdlne towary i ustugi ujete w
specyfikacji znajdujg sie w posiadaniu wnioskodawcy w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci
tj. w pomieszczeniach wydzielonych wytacznie na cele wykonywania dziatalnosci;

3) czy wnioskodawca wywigzuje sie z wynikajacych z umowy dotyczacej przyznania srodkéw zobowigzan.



7. Whnioskodawca, z ktérym zawarto umowe o przyznanie S$rodkdw zobowigzany jest umozliwié
przeprowadzenie czynnosci monitorujgcych osobom upowaznionym przez Urzad poprzez:

1) udostepnienie pomieszczen, w ktérych prowadzi on dziatalnos$¢ celem przeprowadzenia wizji lokalnej,

2) okazanie osobom monitorujgcym Srodkéw trwatych, sprzetu, wyposazenia itp. wykazanych
w ,,Rozliczeniu wydatkowania Srodkow” celem potwierdzenia ich posiadania,

3) udostepnienie wszelkich niezbednych dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentéw wskazanych
W Rozliczeniu wydatkowania srodkéw” oraz deklaracji podatkowych VAT wraz z rejestrem JPK.

4) udzielenie niezbednych wyjasnien.

8. Z przeprowadzonych czynnosci monitorujgcych sporzadzany jest protokdt zawierajgcy ustalenia
poczynione w trakcie kontroli. Protokdt sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Przyznajgcy wzywa na piSmie wnioskodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

10. Whnioskodawca zobowigzuje sie do usuniecia nieprawidtowosci lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym
przez Przyznajgcego terminie.

Rozdziat IX
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
§19
1. Zgodnie z art. 13 ust 1-2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1) - dalej RODO - Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie

informuj, ze:

1) Administratorem Twoich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie reprezentowany
przez Dyrektora PUP z siedzibg w Gryfinie:

adres: ul. Sprzymierzonych 1, 74-100 Gryfino,
numer telefonu: 91 416 45 15, 91 416 38 03, 91 404 54 17, 91 404 54 19,
adres email: szgy@praca.gov.pl

2) Zostat powotany Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozesz skontaktowaé sie w
sprawach ochrony danych osobowych pod adresem e-mail iod@gryfino.praca.gov.pl, pisemnie na
adres naszej siedziby wskazany w pkt 1 z dopiskiem ,,DANE OSOBOWE".

3) Administrator Danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c), €) RODO przetwarza dane w zwigzku z
realizacjg zadan, ustug i instrumentéw rynku pracy wynikajgcych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy jak réowniez aktéw wykonawczych do tej ustawy.
Twoje dane osobowe bedg przetwarzane takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywato sie na podstawie wyrazonej przez Ciebie zgody.

4) Odbiorcami Twoich danych osobowych mogg by¢ wylacznie podmioty i organy upowaznione na
podstawie przepisdw prawa oraz podmioty, z ktérymi zawarto umowy powierzenia danych w zwigzku z
realizacja projektu Aktywizacja zawodowa oséb pozostajgcych bez pracy w powiecie gryfinskim (1)
wspotfinansowanym ze srodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego (FEPZ) 2021 -2027; w tym realizujgce
badania ewaluacyjne, kontrole i audyty a takze swiadczgce ustugi pocztowe.

5) Administrator danych nie bedzie przekazywat danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

6) Dane osobowe pobrane w zwigzku z postepowaniem w sprawie przyznania jednorazowych srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w projekcie Aktywizacja zawodowa oséb pozostajacych bez
pracy w powiecie gryfinskim (I) wspdétfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego (FEPZ) 2021
—2027; beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji zobowigzania wynikajgcego z
otrzymania jednorazowych s$rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz w okresie
przechowywania dokumentacji po jego zrealizowaniu, ustalanym zgodnie z odrebnymi przepisami tj.
zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt Powiatowego Urzedu pracy w



Gryfinie przez okres 10 lat, od zakonczenia realizacji zobowigzania. W tym okresie nie przystuguje
prawo do ich usuniecia.

7) W zwigzku z przetwarzaniem przez PUP w Gryfinie Twoich danych osobowych, przystuguje Ci prawo do:

a) dostepu do tresci danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;

b) sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;

c) do wycofania zgody - cofniecia zgody pozostaje bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

d) do usuniecia danych, po uptywie okresu przechowywania danych wynikajgcego z przepisu prawa
na podstawie art. 17 RODO;

e) do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art.18 RODO?;

f) do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO.

Wymienione prawa mogg by¢ ograniczone w sytuacjach, kiedy Urzad jest zobowigzany prawnie do

przetwarzania danych w celu realizacji obowigzku ustawowego.

8) W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez PUP w Gryfinie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9) Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne a w
pozostatym zakresie jest dobrowolne.

10) Podanie przez Ciebie danych osobowych bezposrednio Ciebie dotyczacych jest zwigzane z
zabezpieczeniem umowy dotyczace] jednorazowych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
i jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg nie podania wymaganych danych bedzie brak mozliwosci
udzielenia poreczenia tej umowy; 11) Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb
zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

1 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



