Panstwowy Fundusz Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ...../2023

Rehabilitacji Os6b Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie
Niepetnosprawnych

REGULAMIN
przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryfinie
na rok 2023

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 100 z pézn. zm.),

2. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 735),

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 100 z pdzn.zm.)

4. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (tj. Dz. U. 2022r., poz. 1330),

5. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

6. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352 224.12.2013, str. 9),

7. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tj. Dz.U.
2023r. poz. 702),

8. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tj. Dz.U. z 2023, poz 221 z pdézn.zm.),

9. Kodeksu cywilnego (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 1360 z pdzn. zm.),

10.Kodeksu postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 1805 z pdzn. zm.),

11.Ustawie z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tj. Dz.U.
z2022r., poz. 504 z pézn.zm.),

12.Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (tj. Dz.U. z 2023r., poz. 172 z pdézn.zm.).

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ,,Funduszu” — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

2. ,,komisji” — oznacza to powotang Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie Komisje do
spraw weryfikacji i oceny sktadanych wnioskow w sprawie przyznania srodkdw osobie niepetnosprawnej na
podijecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej;

3. ,,0sobie niepetnosprawnej” —oznacza to osobe zarejestrowang w ,,urzedzie” jako bezrobotna albo poszukujgca
pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, ktorej niepetnosprawnos¢ zostata potwierdzona orzeczeniem:

1) zakwalifikowaniu przez organy orzekajgce do jednego z trzech stopni niepetnosprawnosci
okreslonych w art. 3 ,,ustawy”,
2) catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy na podstawie odrebnych przepiséw;

4. ,urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie;

5. ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

6. ,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumiec¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;



7. ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumieé przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenn Spotecznych. Kwoty przecietnego
wynagrodzenia dostepne sg na stornie internetowej Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

8. ,wnioskodawcy” — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub
poszukujgca pracy niepozostajgcq w zatrudnieniu, w rozumieniu przepiséw ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktdra ztozyta wniosek Wn-O;

9. ,,wniosku” (Wn-O ) — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby niepetnosprawnej o przyznanie $rodkow
na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo w formie spétdzielni socjalne;j.

§3
1. Osoba niepetnosprawna, bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu moze
otrzymaé srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo podjecie dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej oraz na przystgpienie do spétdzielni socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci:

1) nie wyiszej niz szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej
nieprzerwalnie przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2) od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.

2. Przyznanie srodkdw nastepuje na podstawie umowy.

ROZDZIAL I
WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODIECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ, ALBO
DZIALALNOSCI W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNE)
84
1. Osoba niepetnosprawna ubiegajaca sie o srodki PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej moze je otrzymac jezeli:
1) jest zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy jako bezrobotna albo poszukujgca pracy,
niepozostajgca w zatrudnieniu,
2) posiadajaca orzeczony stopien niepetnosprawnosci — zgodnie z definicja w §2 ust. 3,
3) posiada przygotowany Indywidualny Plan Dziatania, z ktérego wynika potrzeba uruchomienia
dziatalnosci gospodarczej,
4) nie otrzymata dotychczas srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej,
zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,
5) uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub
wspadlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalnej,
6) uzyskata zgode mationka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majgtkowe;j,
7) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON,
8) nie zalega z optacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych,
9) zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j,
10) w okresie ostatnich 3 lat liczac od daty ztozenia wniosku spetnita jeden z ponizszych warunkow:
a) odbyta szkolenie z zakresu przedsiebiorczosci, na ktére zostata skierowana przez PUP w
Gryfinie i ukonczyta go z wynikiem pozytywnym, lub
b) zadeklaruje gotowos$¢ do podjecia szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku i odbedzie go przed podpisaniem umowy o przyznanie
jednorazowo srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
11) w przypadku osoby do 30 roku Zzycia — uzyskata minimalny wymagany poziom kompetencji
cyfrowych w ramach obligatoryjnego badania kompetencji.




2. Whniosek o przyznanie srodkédw sktada sie do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce
zarejestrowania Wnioskodawcy.

3. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej, rolniczej albo podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej w ramach PFRON moga by¢ przeznaczone na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej bez wzgledu na forme prawnga tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu
na forme prawng tej dziatalnosci,

c) w formie spoétdzielni socjalnej;

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci,
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej.

4. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podjac dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c¢) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty,
2) zostac zatozycielem spoétdzielni socjalnej,
3) naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spoétdzielni po jej zatozeniu.
5. Srodki:

1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkdw niezbednych do podjecia
dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, nabycia
innych produktow i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa,
nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty
uwzglednione we wniosku,

2) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towardw i ustug, zwigzanego

z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.
6. Srodki, o ktérych mowa w § 3, nie beda przyznawane na dziatalnos¢:

1) sezonowa,

2) agencji towarzyskich,

3) lombardu,

4) w zakresie handlu obwoznego i obnosnego,

5) w zakresie Swiadczenia ustug wrdzbiarskich i ezoterycznych,

6) w zakresie gier hazardowych,

7) w zakresie sprzedazy broni,

8) w zakresie handlu s$rodkami odurzajgcymi substancjami psychotropowymi oraz $rodkami

zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii.

7. Dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej dotyczy wniosek nie moze byé¢ podjeta przed podpisaniem umowy o
przyznanie srodkéw.

8. Ztozenie wniosku o przyznanie Srodkéw nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku stawiania sie na wizyty
w urzedzie w wyznaczonych terminach.

9. Od dnia rozpoczecia dziatalnosci, do uptywu okresu przez ktory wnioskodawca zobowigzany jest zgodnie
z umowg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg, na ktdorg przyznane zostato dofinansowanie,
whnioskodawca nie moze wchodzi¢ w spétki z innymi podmiotami.

ROZDZIAL 111
MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA WNIOSKOW ORAZ SPOSOB ICH PRZYGOTOWANIA
§5
1. Whnioski oséb niepetnosprawnych dotyczace srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy:
1) ul. Sprzymierzonych 1, 74-100 Gryfino
2) ul. Dworcowa 3, 74-500 Chojna



sktadajac je w sekretariacie, w godzinach pracy urzedu tj. od 07:30 do 15:30

lub w formie elektronicznej:

—  za posrednictwem platformy internetowej dostepnej z poziomu strony internetowej PUP Gryfino
https://gryfino.praca.gov.pl , zaktadka ustugi elektroniczne > Whnioski o ustugi i swiadczenia z
urzedu > Pismo do urzedu. Wniosek oraz wymagane zataczniki nalezy zataczy¢ do pisma i
podpisac profilem zaufanym.

— za posrednictwem platformy internetowej SOW dostepnej pod adresem: www.sow.pfron.org.p,
po uprzednim bezptatnym zarejestrowaniu sie na portalu jako Whnioskodawca
(https://sow.pfron.org.pl/wnioskodawca/rejestracja)

Sciezka dostepu: Strona gtéwna > Nowy Whniosek > wybdér wojewddztwa i powiatu >Osoba
niepetnosprawna > Rehabilitacja zawodowa > wybdr naboru). Wniosek oraz wymagane zataczniki
nalezy podpisac profilem zaufanym.

Whnioski nalezy sktadaé po ogtoszeniu naboru o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo w formie spoétdzielni socjalnej w ramach PFRON.

Za date ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w

Gryfinie.

Whioski wraz z odpowiednimi zatgcznikami nalezy sktadaé¢ na formularzach zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu (wzér wniosku zamieszczony jest na stronie

internetowej urzedu: www.gryfino.praca.gov.pl).

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) Dokument potwierdzajgcy wole przyjecia wnioskodawcy do dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
spotdzielni socjalnej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty(np. oswiadczenie spoétdzielni
socjalnej).

2) Dokument potwierdzajgcy dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych
klientow z ofertg planowanej dziatalnosci (np. listy intencyjne, dokumenty potwierdzajace
rozpropagowanie informacji wérdd potencjalnych klientow dotyczacej planowanej dziatalnosci).

3) Dokumenty potwierdzajgce dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej
wspotpracy z dostawcg i kontrahentami (np. oswiadczenia o wspétpracy, indywidualna oferta).

4) Dokument potwierdzajacy wysokos¢ wktadu wiasnego wnioskodawcy (np. wycigg z rachunku
bankowego lub oswiadczenie o posiadaniu srodkéw finansowych).

5) Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w
planowanej dziatalnosci.

6) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci.

7) Informacje o posiadanych zasobach na cele prowadzenia dziatalnosci — zat. nr 1 do wniosku

8) Oswiadczenie wnioskodawcy — zat. 2 do wniosku.

9) Oswiadczenie matzonki/matzonka wnioskodawcy, w ktéorym wyraza zgode na zawarcie umowy
przyznajacej srodki— zat. 3 do wniosku.

10) Druk poreczenia — zat. 4 do Wniosku.

11) Przetwarzanie danych osobowych - poreczenie (dotyczy poreczyciela, jego matzonka oraz matzonka
whioskodawcy) — zat. 5 do wniosku.

12) Oswiadczenie wnioskodawcy o wartosci posiadanego majgtku — w przypadku wyboru,
zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania w formie aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji — zat. 6 do wniosku.

13) Oswiadczenie beneficjenta pomocy publicznej — zat. 7 do wniosku.

14) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis udzielang na
warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji Europiejskiej (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L Nr 352z 24.12.2013),

15) Zaswiadczenie lub inny dokument dotyczacy posiadania wiedzy z zakresu przedsiebiorczosci,
potwierdzajgcy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed datg ztozenia wniosku, wnioskodawca:

a) ukonczyt szkolenie z zakresu przedsiebiorczosci na podstawie skierowania wydanego przez PUP
w Gryfinie z wynikiem pozytywnym, lub



https://gryfino.praca.gov.pl/
http://www.sow.pfron.org.p/
https://sow.pfron.org.pl/wnioskodawca/rejestracja

10.

11.

12.

16) Deklaracje zainteresowania szkoleniem grupowym - obowigzkowo w przypadku braku dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie wiedzy z zakresu przedsiebiorczosci i zadeklarowania gotowos¢ do
podjecia szkoleniu ABC Biznesu

17) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, w przypadku jezeli planowana
dziatalno$¢ wymaga posiadania udokumentowanych kwalifikacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa — certyfikaty, dyplomy, zaswiadczenia

Wszystkie dokumenty sktadane w kopii muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez

whnioskodawce (nalezy opatrzy¢ je zapisem np.: ,zgodne z oryginatem” lub ,kopia zgodna z

oryginatem”) oraz wtasnorecznie podpisane.

Wszystkie miejsca, w ktdrych naniesiono poprawki lub zmiany powinny by¢ parafowane.

Whiosek nalezy wypetnic czytelnie odpowiadajgc na wszystkie zawarte we wniosku pytania.

Whioski ztozone nieczytelnie, uniemozliwiajgce zweryfikowania zapiséw zawartych w formularzu

whniosku nie bedg rozpatrywane.

Whioski mogg by¢ sktadane w formie papierowej lub elektronicznej.

Whiosek ztozony w formie elektronicznej powinien zosta¢ opatrzony:

1) bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym albo,

2) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej.

W przypadku trudnos$ci w wypetnieniu wniosku mozna skorzysta¢ z konsultacji telefonicznych pod

numerem 91 416 45 15 wew. 127 lub 91 432 66 84 w godzinach od 12:00 do 14:00.

Whiosek ztozony w ramach konkursu moze by¢ wycofany przed terminem podpisania umowy. W tym

celu wnioskodawca powinien ztozy¢ pismo informujgce o wycofaniu wniosku.

ROZDZIAL IV
OCENA WNIOSKOW
§6
Whioski o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w
formie spdétdzielni socjalnej beda rozpatrywane przez Komisje powotang przez Dyrektora urzedu.
Komisja jest organem powotanym do celdw rozpatrywania wnioskéw. Komisja przedstawia Dyrektorowi
urzedu propozycje sposobu rozpatrzenia wniosku.
Prace Komisji s3 oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania wnioskodawcéw ubiegajacych
sie o przyznanie $rodkow, bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych w sktad Komisji.

§7

Wszystkie wnioski ztozone w ogtoszonym terminie naboru wnioskdw bedg podlegaty ocenie pod
wzgledem rachunkowym i formalnym oraz merytorycznym.
Ocena rachunkowa i formalna bedzie polegata na ustaleniu czy:
1) wypetniono wszystkie pozycje we wniosku oraz dotgczono wszystkie wymagane zataczniki,
2) wniosek oraz zatgczniki zostaty podpisane przez odpowiednie osoby,
3) wniosek nie zawiera btedéw rachunkowych
4) osoba sktadajgca wniosek spetnia warunki do ubiegania sie o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej, o ktérych mowa w Rozdziale |I.
W przypadku, stwierdzenia przez komisje oceniajagcg wniosek brakéw formalnych, o ktérych mowa w
ust 2 pkt 1, 2 i 3 w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, wnioskodawca jest informowany o
brakach lub nieprawidtowosciach we wniosku i wzywany do jego uzupetnienia lub skorygowania w
terminie 14 dni od daty doreczenia wezwania o koniecznosci dokonania korekt lub uzupetnien.
W przypadku stwierdzenia braku spetniania kryteriéw formalnych, o ktérych mowa w ust 2 pkt 4
whniosek podlega odrzuceniu na etapie oceny formalne;j.
Termin, o ktérym mowa w ust 3 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli usuniecie
nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po
stronie wnioskodawcy.
W przypadku nie dokonania korekt lub uzupetniern we wniosku w terminie o ktérym mowa w ust 3 lub
5 wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.



7. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku watpliwosci co do tresci zapisdw wniosku o przyznanie
Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej,
komisja ma prawo wezwac¢ wnioskodawce w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien. Dopuszczenie
whniosku do oceny merytorycznej uwarunkowane bedzie ustaleniem tresci wniosku.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust 3 lub terminu okreslonego w ust 7 wniosek
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Whioski, ktére przejdg ocene formalng z wynikiem pozytywnym zostang przekazane do oceny merytorycznej.
W ramach oceny merytorycznej Komisja bedzie brata pod uwage:

10.

11.

1)
2)

3)
4)
5)
6)

forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci,

wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolniczg albo dziatalnosé

w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosg,

planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé z wnioskowanych $rodkdw,

wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawecy,

uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji,

b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych
tych uprawnien i kwalifikacji,

doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci,

zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania

we wspodlnosci majatkowej,

wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji starosty sSrodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku.

Komisja dokona oceny wnioskéw w oparciu o karte oceny merytorycznej przyznajac kazdemu z
whioskéw odpowiednig liczbe punktéw w ramach kryteridw oceny:

1) Popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢: — 30 pkt.
a) Opis przedsiewziecia — 15 pkt.
b) Wiedza na temat potencjalnych klientéw — 15 pkt.

2) Doswiadczenie i umiejetnosci —10 pkt.

- Wnioskodawca lub inna osoba (ktéra wyrazita wole przyjecia wnioskodawcy do
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo spoétdzielni socjalnej) posiada
doswiadczenie zawodowe (wykonywat prace zgodnie z zakresem planowanej
dziatalnosci gospodarczej przez minimum 3 miesigce i posiada na to stosowny
dokument np. umowa o prace, umowa zlecenie, zaswiadczenie o odbyciu
stazu)

3) Uprawnienia i kwalifikacje —10 pkt.

- Wnioskodaweca lub inna osoba (ktéra wyrazita wole przyjecia wnioskodawcy do
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo spétdzielni socjalnej) posiada
uprawnienia / kwalifikacje zawodowe (przedtozyt dokument potwierdzajacy
posiadanie kwalifikacji zgodnie z zakresem planowanej dziatalnosci wystawiony
przez podmiot uprawniony do prowadzenia ksztatcenia)

4) Planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé z - 20 pkt.
whnioskowanych srodkéw

5) Wysokos¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy: - 10 pkt
a) 0d 1% do 5% wnioskowanej kwoty — 1 pkt.
b) Powyzej 5% do 10% wnioskowanej kwoty =5 pkt.
c) Powyzej 10% - 10 pkt

6) Forma prawna i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci: - 10 pkt
a) jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza =5 pkt.
b) przystapienie do spétdzielni socjalnej - 10 pkt

7) Planowana do uruchomienia dziatalnos¢ zlokalizowana (zarejestrowana) bedzie = — 10 pkt.
na terenie powiatu gryfinskiego



12. Na podstawie przeprowadzonej oceny merytorycznej zostanie sporzadzona lista rankingowa wnioskéw wg
liczby otrzymanych punktéw z informacjg o zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu wniosku do realizaciji.
Nie zakwalifikowanie wniosku do realizacji jest jednoznaczne z negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

13. W przypadku uzyskania przez kilka wnioskéw takiej samej liczby punktow pierwszenstwo w realizacji
bedzie miat wniosek, ktéry uzyskat punkty przy ocenie kryterium , Doswiadczenie i umiejetnosci, a
nastepnie Uprawnienia i kwalifikacje.

14. Posiedzenia komisji s3 dokumentowane w formie protokotow.

ROZDZIAL V
WYBOR WNIOSKOW DO REALIZACII
§8

1. W ramach oceny merytorycznej wnioskéw, kazdemu ze ztozonych wnioskdw zostanie przyznana liczba
punktéw ustalona w oparciu o kryteria oceny, o ktérych mowa w § 7 ust 11.

2. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

3. Minimalna wymagana liczba punktéw, ktérg nalezy uzyska¢ by wniosek zostat zakwalifikowany do
realizacji wynosi 40 pkt.

4. Wniosek o przyznanie srodkdéw moze zostaé uwzgledniony w przypadku, gdy wnioskodawca spetnia
warunki okreslone w &4 ust. 1, oraz w §4 ust. 2, a planowana dziatalno$¢ nie zalicza sie do dziatalnosci
wymienionych w §4 ust. 6, a ztozony wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony oraz starosta
dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

ROZDZIAL VI
INFORMACIJA O WYNIKACH KONKURSU
§9
1. Informacja o wyniku konkursu - lista rankingowa z oceny merytorycznej wnioskéw zostanie

zamieszczona na stronie internetowej PUP w Gryfinie www.gryfino.praca.gov.pl.

2. O sposobie rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostanie poinformowany w formie pisemnej albo
elektronicznej, po opublikowaniu listy rankingowej, nie pdzniej jednak niz, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego i prawidtowo sporzadzonego wniosku.

3. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku informacja bedzie zawierata przyczyny odmowy jego uwzglednienia.

4. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku starosta wzywa wnioskodawce do negocjacji
warunkéw umowy dotyczgcej przyznania srodkéw.

5. Z negocjacji sporzadza sie protokét. W przypadku nie uzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni
od dnia doreczenia informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku umowy nie zawiera sie. Termin
przeprowadzenia negocjacji podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakoriczenie
negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nie lezgcych po jego stronie.

6. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji starosta zawiera umowe z wnioskodawca.

7. Umowa jest podpisywana w siedzibie urzedu pracy. Wnioskodawca jest zobowigzany stawi¢ sie celem
podpisania umowy wraz z matzonkiem — jezeli dotyczy oraz poreczycielami i ich matzonkami — jezeli dotyczy.

ROZDZIAL VII
WYDATKOWANIE | ROZLICZANIE SRODKOW
§10
1. Wysokos¢ dotacji nie moze przekroczy¢ 15-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia i jest
uzalezniona od poziomu S$rodkéw Funduszu przyznanych na aktywizacje zawodowg o0sdb
niepetnosprawnych bezrobotnych albo poszukujgcych pracy niepozostajgcych w zatrudnieniu w danym
roku budzetowym.
2. Srodki Funduszu sg przekazywane na rachunek bankowy wskazany w umowie w terminie 14 dni od dnia
jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce nastepujacych dokumentéw:
- zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej,
- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,



- zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdw spétdzielni socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci.

W przypadku dziatalnosci, na ktére wnioskodawca jest zobowigzany uzyskac¢ koncesje, zezwolenie lub
zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, wnioskodawca przedstawia staroscie kopie
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie
dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkéw.
termin ten polega wydtuzeniu na wniosek wnioskodawcy jezeli niezachowanie terminu nastgpito z
przyczyn niezalezgcych po jego stronie.

Nie dostarczenie wymaganych dokumentéw skutkuje wygasnieciem umowy.

Otrzymane srodki finansowe mogg by¢ przeznaczone wytacznie na zakup $rodkéw niezbednych do
wykonywania dziatalnosci (w szczegdlnosci na zakup srodkdw trwatych, urzqdzenri, maszyn, materiatow,
towardw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej),co powinno zostac
wykazane we wniosku o ich przyznanie.

Srodki transportu mogg by¢ zakupione wylgcznie przez wnioskodawcéw posiadajgcych prawo jazdy
odpowiedniej kategorii.

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa itp.),

2) optaty administracyjne (ttumaczenie dokumentow, optaty pocztowe itp.),

3) wynagrodzenia i ich pochodne,

4) szkolenia, kursy, licencje,

5) nabycie praw do dysponowania rzeczami w ramach uméw leasingu lub kredytu,

6) wyceny rzeczoznawcy,

7) zakup galanterii (np. torby, torebki, aktowki itp.) oraz odziezy, za wyjgtkiem odziezy roboczej i

ochronnej wymaganej na podstawie odrebnych przepiséw,

8) koszty wysytki, transportu, przygotowania, pakowania,

9) zakup kasy fiskalnej, pieczatki firmowej,

10) zakup srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, ktérych uzywanie wymaga posiadania stosownych
uprawnien, a ktérych wnioskodawca nie posiada o ile nie wskaze we wniosku zamiaru zatrudnienia
pracownika do obstugi tych urzadzen,

11) telefon komérkowy w kwocie przewyzszajgcej 1 000,00 zt,

12) komputer z peryferiami (tj. monitorem, klawiaturg, myszkg) oraz systemem operacyjnym, w
przypadku gdy dziatalnos¢, nie polega na wykonywaniu ustug lub tworzeniu produktéw za pomoca
komputera — max. do 3 500 zt

13) towar handlowy i materiaty w kwocie przewyzszajacej 40% wartosci otrzymanych srodkéw,

14) zakup lokalu w kwocie przewyzszajgcej 50% wartosci otrzymanych srodkéw,

15) remont lokalu wynajmowanego/uzyczonego w kwocie przewyzszajgcej 25% wartosci otrzymanych
srodkow, a w przypadku remontu wiasnego lokalu w kwocie przewyzszajgcej 10% wartosci otrzymanych
srodkéw. Finansowaniu nie podlega remontowanie lokali mieszkalnych bedacych jedynie miejscem
rejestracji dziatalnosci gospodarczej, gdy dziatalno$¢ wykonywana jest poza tym miejscem,

16) narzedzia i maszyny wykorzystane wytgcznie do remontu lokalu,

17) reklame w kwocie przewyzszajgcej 10% wartosci otrzymanych srodkéw,

18) zakup s$rodka transportu (np. samochodu, przyczepy, naczepy, skutera, motoroweru, roweru) w
kwocie przewyzszajacej 25% wartosci otrzymanych srodkdw, w przypadku dziatalnosci polegajacej
na transporcie oséb taksdwkami oraz dziatalnosSci w zakresie przedstawicielstwa handlowego kwota
na zakup samochodu nie moze przekroczyé 60% wartosci otrzymanych srodkéw: w przypadku
zawierania umowy ubezpieczenia srodka transportu musi by¢é ona zawarta wytgcznie pomiedzy
ubezpieczycielem a wnioskodawcg (bez udziatu oséb trzecich),

19) zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego w przypadku podmiotéw
zamierzajgcych rozpoczgc dziatalnosé zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego,

20) zakup $rodkéw od wspdtmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa i
powinowatych w linii bocznej, jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,

21) zakup wyposazenia do lokalu mieszkalnego, jezeli stanowi on jedynie miejsce rejestracji dziatalnosci
gospodarczej, a czynnosci w ramach prowadzonej dziatalnosci wykonywane sg poza tym miejscem,



22) zakup wyposazenia do lokalu mieszkalnego, w ktérym zarejestrowana i wykonywana jest

dziatalno$¢ gospodarcza, za wyjatkiem niezbednych do wykonywania czynnosci w ramach
prowadzonej dziatalnosci i bezpos$rednio z nig zwigzanych srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn i
narzedzi, np. komputer z oprogramowaniem, drukarka, meble (np. biurko, fotel biurowy, krzesta,
szafa / regat na akta, produkty do sprzedazy)bedg one znajdowaly sie w oznaczonym
pomieszczeniu przeznaczonym wytgcznie do wykonywania tej dziatalnosci. PUP zastrzega sobie
mozliwos¢ negocjacji zakupu wyposazenia i mebli do lokalu mieszkalnego.

23) zakup rzeczy, ktdre beda finansowane z innego zrédta,
24) zakup rzeczy uzywanej, ktéra w okresie ostatnich 7 lat zostata zakupiona ze srodkéw publicznych

2.

krajowych lub wspdlnotowych — Unii Europejskiej.

811
Whioskodawca jest zobowigzany do ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkéw zawierajgcego
zestawienie kwot wydatkowych w terminie okreslonym w umowie.
Termin ten moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek, w przypadku, gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od wnioskodawcy.

§12

Otrzymane Srodki uznane zostang za prawidtowo wydatkowane jezeli:

1) beda zgodne z zawartg umowa,

2) zostang zrealizowane w terminie okreslonym w umowie, w szczegdlnosci data sprzedazy,
ptatnosci i data wystawienia faktury nie bedy wczesniejsze od daty wyptaty srodkéw i nie
pdzniejsze niz data zakonczenia wydatkowania srodkéw,

3) kwoty na zakup przedmiotow w ramach poszczegdlnych kategorii wydatkdw, wskazane w
»Informacjach o planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych srodkow”
stanowigcej zatqgcznik do wniosku osoby niepetnosprawnej dotyczqcy srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej nie bedg
odbiegac o wiecej niz 20% od kwot faktycznie wydatkowanych na te przedmioty w ramach danej
kategorii wydatkow,

4) zostang prawidtowo udokumentowane, w szczegdlnosci przediozone dokumenty oznaczone
beda datg i potwierdzone za ,,zgodnos¢ z oryginatem” przez wnioskodawce:

a) kopie faktur lub rachunkéw*z potwierdzeniem dokonania ptatnosci - na fakturze musi
znajdowac sie informacja o formie ptatnosci oraz data sprzedazy i nazwa towaru:

—dla formy ptatnosci gotéwkowych na fakturze powinien znajdowac sie zapis ,Zaptacono
Gotowka”, ,,Zaptacono” lub ,,Gotowka”,

—dla formy ptatnosci kartg ptatnicza do faktury nalezy dotgczy¢é wycigg z rachunku
bankowego (ptatnosci mogg by¢ dokonywane wytacznie z konta wnioskodawcy),

—dla formy pfatnosci przelewem do faktury nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu, tj. wyciag z rachunku bankowego (ptatnosci mogg by¢ dokonywane wytacznie z
konta wnioskodawcy) lub druk polecenia przelewu - na potwierdzeniu powinien znajdowac
sie numer optacanej faktury,

—dla formy ptatnosci za pobraniem do faktury/rachunku nalezy dotaczyé kopie listu
przewozowego lub potwierdzenie sprzedawcy o zaptacie faktury/rachunku (z podaniem jej
numeru i terminu dokonania ptatnosci),

—dla formy ptatnosci za pomocg systemu PayU, PayPal itp. do faktury /rachunku nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie sprzedawcy o zaptacie faktury (z podaniem jej numeru i terminu
dokonania ptatnosci) lub inne potwierdzenie ptatnosci za posrednictwem bramki
internetowej (np. email),

* Dopuszcza sie przedtfozenie zamiast kopii rachunkéw/faktur tzw. faktur uproszczonych —
paragondw fiskalnych, o ile sprzedaz zostata zarejestrowana na kasie fiskalnej, paragon
posiada nr NIP nabywcy, a wartos¢ zakupionych towardw/ustug nie przekracza kwoty
450,00 zt (albo 100,00 euro) brutto,

b) kopie umoéw cywilnoprawnych potwierdzajacych nabycie rzeczy (nabycie rzeczy w ramach
umow cywilnoprawnych dopuszczalne jest wytacznie gdy wartosé jednostkowa zakupionej
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rzeczy przekracza 1000,00 zt) wraz z wyceng rzeczoznawcy i potwierdzeniem optacenia
stosownego podatku w Urzedzie Skarbowym (kopia deklaracji PCC - 3 + dowdd zaptaty
podatku) wraz z umowa cywilnoprawng na zakup ww. rzeczy nalezy dotaczy¢ réwniez
oswiadczenie wnioskodawcy o braku pokrewienstwa lub powinowactwa ze sprzedajgcym.
Przyznane srodki nie mogg by¢ wydatkowane na zakup rzeczy na umowy cywilnoprawne od
wspotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzefistwa ani powinowatych
w linii bocznej, jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarcze;j,

c) kopie dowodu rejestracyjnego, ubezpieczenia pojazdu zakupionego w ramach otrzymanych
srodkéow podlegajgcego rejestracji, wytacznie na rzecz wnioskodawcy jako jedynego
wiasciciela pojazdu, bez udziatu osoéb trzecich,

d) ttumaczenie na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowoddéw zakupu w przypadku
wydatkowania srodkéw za granicg,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie srodkéw, o ile uznane zostang
przez przyznajacego za wiarygodne,

f) oswiadczenie dotyczqce zakupionych rzeczy uzywanych (nie zostaly zakupione w okresie
ostatnich 7 lat ze srodkéw publicznych krajowych lub wspdlnotowych — Unii Europejskiej).

Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu $redniego ogtoszonego
przez Narodowy Bank Polski w dniu dokonania ptatnosci.

W okresie obowigzywania umowy, wszystkie ruchomosci zakupione z otrzymanych srodkéw musza
znajdowac sie w dyspozycji wnioskodawcy.

W przypadku dokonania sprzedazy ruchomosci, darowizny lub oddania jej w najem, dzierzawe lub
uzyczenie wnioskodawca zobowigzany jest w to miejsce zakupi¢ ruchomos¢ o tym samym
przeznaczeniu i poréwnywalnej wartosci oraz poinformowac o tym fakcie urzad na pismie.

W przypadku oddania przedmiotu do naprawy nalezy niezwtocznie poinformowac urzad o zaistniatym fakcie.
W przypadku dziatalnosci wymagajacych posiadania zgodnie z przepisami prawa pozwolenia, licencji,
koncesji wnioskodawca bedzie zobowigzany do przedstawienia tych dokumentéw w przewidzianym
umowa terminie.

ROZDZIAL VIII
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW
§13
Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.
Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw, to:
1) poreczenie, w tym poreczenia spoétdzielni socjalnej,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
3) gwarancja bankowa,
4) blokada rachunku bankowego,
5) zastaw na prawach lub rzeczach,
6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w pkt 2— suma wynikajgca z zabezpieczenh musi zapewniac
zwrot w wysokosci przyznanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1 i 2, kwoty osigganego wynagrodzenia lub
przychodu, dla ustalenia realnego zabezpieczenia pomniejszone bedg o kwoty zobowigzan. Kwoty
zobowigzan wykazane na druku poreczenia w walucie obcej bedg przeliczone na PLN wedtug kurséw
NBP (tabela kurséw A) na dzien ztozenia oswiadczenia przez poreczyciela.

§14
W przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w §13 pkt 2ppkt 1 Regulaminu, uwzgledniane jest:

1) poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez poreczycieli, bedacych
osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochéd (po odliczeniu zobowigzan) na
poziomie co najmniej o 100,00 zt wyiszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace
brutto miesiecznie — kazdy z poreczycieli. W przypadku poreczenia (za wyjatkiem poreczenia
spotdzielni socjalnej) wymagana liczba poreczycieli wynosi:
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- do: 30 000,00 zt — 3 poreczycieli,
- 0od 30 000,01 zt do 40 000,00 zt — 4 poreczycieli,
- powyzej 40 000,00 zt — 5 poreczycieli.

2) poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez poreczycieli, bedacych

osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochéd (po odliczeniu zobowigzan) na
poziomie co najmniej o 300,00 zt wyiszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace
brutto miesiecznie — kazdy z poreczycieli. W przypadku poreczenia (za wyjgtkiem poreczenia
spotdzielni socjalnej) wymagana liczba poreczycieli wynosi:

- do 30 000,00 zt — 2 poreczycieli,

- 0od 30 000,01 zt do 40 000,00 zt — 3 poreczycieli,

- powyzej 40 000,00 zt — 4 poreczycieli.

2. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §13 ust 2 pkt 2 Regulaminu, wymagane jest poreczenie
udzielone przez:

3.
1)
2)
3)

4.
1)
2)
3)

5.

1) osobe fizyczng, ktdra osigga wynagrodzenie lub dochéd(po odliczeniu zobowigzan) na poziomie

co najmniej o 600,00 zt wyiszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace brutto
miesiecznie — kazdy z poreczycieli. W przypadku poreczenia (za wyjatkiem poreczenia spoétdzielni
socjalnej) wymagana liczba poreczycieli wynosi:

- do 30 000,00 zt — 1 poreczyciel,

- 0d 30 000,01 zt do 40 000,00 zt — 2 poreczycieli,

- powyzej 40 000,00 zt — 3 poreczycieli.

Poreczycielem, o ktérym mowa w pkt 1 i 2 moze by¢ osoba fizyczna, ktéra nie ukorczyta 68 roku zycia:

pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie krétszy niz 2 lata (w przypadku wnioskowania o
kwote nie wiekszg niz6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia) lub 3 lata (w przypadku
whioskowania o kwote wiekszg niz6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia) liczac od dnia ztozenia
whniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w
formie spotdzielni socjalnej. Osoba ta nie moze by¢ w okresie wypowiedzenia oraz nie mogg by¢
wobec niej ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne (osoba ta powinna przedtozyc
zatacznik nr 3 oraz zatgcznik nr 4 do wniosku — zataczniki nalezy wypetni¢ nie wczesniej niz na 1
miesigc przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej),

prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,
a osoba prowadzgca ww. dziatalnos$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia
(osoba taka winna przedstawi¢: kserokopie zaswiadczen o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i
ZUS/KRUS, wystawione nie wczesniej niz na 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej, rozliczenie roczne za rok ubiegty wraz z dowodem przyjecia przez Urzad Skarbowy albo z
dowodem nadania do Urzedu Skarbowego, wypetniong cze$¢ A i B zatacznika nr 3oraz zatacznik nr
4 do wniosku);

osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej — emeryt/rencista (osoba taka winna
przedstawi¢ kserokopie: aktualnej decyzji o przyznaniu emerytury lub renty statej lub zaswiadczenie
z ZUS/KRUS o wysokosci pobieranej emerytury lub renty statej za trzy ostatnie miesigce
poprzedzajgce miesigc, w ktorym sktadany jest wniosek o przyznanie srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej wypetniong
czes¢ A i B zatgcznika nr 3 oraz zatgcznik nr 4 do wniosku).

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1i 2, nie moze by¢:

wspotmatzonek wnioskodawcy, jezeli pozostaje z wnioskodawcg w matzenskiej wspdlnosci majatkowej,
wspotmatzonek poreczyciela, jezeli pozostaje z poreczycielem w matzenskiej wspdlnosci majgtkowe;,
osoba, ktdra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkéw
bedacych w dyspozycji urzedu (np.: refundacje stanowiska pracy, dofinansowanie dziatalnosci
gospodarczej, Krajowy Fundusz Szkoleniowy).

Poreczyciel, o ktérym mowa ust 2 pkt 1 i 2, wraz ze wspdétmatzonkiem (jesli dotyczy) musi osobiscie

stawi¢ sie w urzedzie w celu podpisania umowy o przyznanie $rodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej.
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W przypadku zabezpieczer, o ktérych mowa w 8§13 ust 2 pkt 3 i 4 kwota zablokowanych lub
gwarantowanych przez bank srodkdw bedzie stanowita 200% kwoty otrzymanej, a okres na ktéry
zostang ustanowione te zabezpieczenia wyniesie 6 lat liczagc od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w §13 ust 2 pkt 5 wartos$¢ praw lub rzeczy bedacych
przedmiotem zastawu musi wynosi¢ minimum 200% kwoty otrzymanej, z uwzglednieniem spadku
wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia, tj. 6 lat liczac od dnia
podpisania umowy. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy, ktérej wnioskodawca dokona na wtasny koszt.

W przypadku zabezpieczenia, o ktéorym mowa w 8§13 pkt 2 ppkt 6, wnioskodawca musi ztozy¢
oswiadczenie o wartosci posiadanego majgtku stanowigcy zatgcznik nr 5do wniosku wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi ten fakt (numery ksigg wieczystych posiadanych nieruchomosci).
Warto$¢ posiadanego majatku musi wynosi¢ co najmniej 200% wnioskowanej kwoty. Kwota
podlegajgca egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie stanowita dwukrotnos¢ kwoty otrzymanej, a
termin na ktéry zostanie ustanowione zabezpieczenie wyniesie 6 lat.

Ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, podejmuje Dyrektor urzedu lub jego Zastepca
uwzgledniajgc adekwatnos¢ formy zabezpieczenia do mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych
roszczen z tytutu niewywigzania sie z warunkéw umowy.

ROZDZIAL IX
ZWROT OTRZYMANYCH SRODKOW
§15

. W przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy wnioskodawca zobowigzany jest do

zwrotu otrzymanych $Srodkéw wraz z odsetkami naliczonymi od dnia ich otrzymania, w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty

do zaptaty w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej przez
okres krotszy niz 12 miesiecy (w przypadku wnioskowania o kwote nie wiekszg niz 6-krotnosc
przecietnego wynagrodzenia), 24 miesigce(w przypadku wnioskowania o kwote wiekszg niz 6-
krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia). Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie przerwy w
jej prowadzeniu z powodu choroby, powotania do zasadnicze] stuzby wojskowej, skierowania do
odbycia stuzby zastepczej lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

3) nieudokumentowania realizacji umowy,

4) nieumozliwienia dokonania czynnosci majgcych na celu zweryfikowanie prawidtowosci realizacji
warunkéw umowy,

5) nierozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie wynikajgcym z umowy,

6) nie dokonania zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug podatku Vat,

7) naruszenia innych warunkéw umowy.

Kwota zwrotu Srodkéw o ktdrej mowa w ust. 1 stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srodkéw i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci
whnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (12
miesiecy - w przypadku wnioskowania o kwote nie wiekszg niz 6 -krotnos$¢ przecietnego
wynagrodzenia lub 24 miesiecy - w przypadku wnioskowania o kwote wiekszg niz 6-krotnosc
przecietnego wynagrodzenia), wigcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w okresiel2 miesiecy lub
w okresie 24 miesiecy).

W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 lub 24 miesiecy

(zgodnie z umowa) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nie ustanowienia zarzadu sukcesyjnego, od

kwoty podlegajgcej zwrotowi obliczonej w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej

dziatalnosci nie nalicza sie odsetek liczonych jak dla zalegtosci podatkowych.

Jezeli $rodki zostang wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, wnioskodawca

informuje staroste o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w

terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia, od tej kwoty nie nalicza sie odsetek.

12



5. Jezeli $rodki zostang wyptacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej wnioskodawca moze
poinformowac staroste o wysokosci kwoty stanowigcej rdéznice pomiedzy kwotg nalezng a kwotg
wyptacong wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wypfate tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie
do 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktdrym uptywa okres 12 miesieczny lub 24 miesieczny
prowadzenia dziatalnosci.

ROZDZIAL X
MONITOROWANIE PRZYZNANYCH SRODKOW
§16

1. Urzad w trakcie trwania umowy o przyznanie osobie niepetnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujacej
pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej dokonuje: co najmniej jednokrotnego zweryfikowania
prawidtowosci realizacji warunkéw umowy, kwartalnej weryfikacji danych udostepnianych przez ZUS, w
szczegblnosci weryfikacji spetniania warunkéw dotyczacych:

1) prowadzenia przez wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres minimum
12 miesiecy (w przypadku wnioskowania o kwote nie wiekszg niz 6 -krotnos$¢ przecietnego
wynagrodzenia), 24 miesigce (w przypadku wnioskowania o kwote wiekszg niz 6-krotnosé
przecietnego wynagrodzenia),

2) niepodlegania ubezpieczeniom spotecznym z innego tytutu w okresie 12 miesiecy(w przypadku
whnioskowania o kwote nie wiekszg niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia), 24 miesigce(w
przypadku wnioskowania o kwote wiekszg niz 6-krotnosé przecietnego wynagrodzenia) od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej.

3) odzyskiwania przez wnioskodawce prowadzgcego dziatalnos$¢ gospodarcza podatku VAT, w ramach
przyznanego dofinansowania wskazanego w rozliczeniu przyznanego wsparcia.

2. Czestotliwos$¢ weryfikacji odzyskiwania VAT prowadzona przez PUP to:

1) pierwsza weryfikacja - przed zakoriczeniem umowy jednakze nie wczesniej niz 3 miesigce przed tym terminem,

2) kolejne weryfikacje - nie rzadziej niz raz na rok kalendarzowy.

3. Obowiazek dostarczenia zaswiadczenia wydanego przez Urzad Skarbowy dotyczy Wnioskodawcow,
ktorzy w okresie monitorowania prawnej mozliwosci odzyskania podatku od zakupionych towardéw i
ustug posiadajg status podatnika VAT czynny (tj. podmiotow, ktére w momencie podjecia dziatalnosci
gospodarczej albo otrzymania srodkdéw, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1, 1a lub 1b ustawy o promaociji
zatrudnienia posiadajg status podatnika VAT czynny, jak rdwniez Wnioskodawcow, ktérzy w trakcie
realizacji umowy lub po jej zakoriczeniu zarejestrowaty sie jako podatnik VAT czynny).

4. W przypadku braku dostarczenia przez Wnioskodawce zaswiadczenia i potwierdzeniu przez Urzad na
portalu Ministerstwa Finanséw posiadania przez Wnioskodawce statusu czynnego podatnika VAT,
Urzad wezwie Wnioskodawce do niezwtocznego dostarczenia do PUP zaswiadczenia.

5. W przypadku braku dostarczenia zaswiadczenia, Urzad wzywa Wnioskodawce do zwrotu
rownowartosci podatku od towardw i ustug wynikajgcego z rozliczenia zakupionych towardéw i ustug w
ramach przyznanego wsparcia.

6. Urzad zastrzega sobie i innym uprawnionym podmiotom prawo do czynnosci monitorujgcych, w tym
wizyt w miejscu prowadzenia dziatalnosci, majgcych na celu dokonanie oceny prawidtowosci wykonania
umowy dotyczacej przyznania srodkow, a w szczegdlnosci, stwierdzenia:

1) czy dziatalnos¢ jest prowadzona pod adresem wskazanym w aktualnym dokumencie rejestrowym
dziatalnosci (CEIDG),

2) czy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej srodki trwate,
sprzet, wyposazenie itp. wykazane w ,Rozliczeniu do umowy zawierajgcym zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia wyptaty srodkéow na poszczegdlne towary i ustugi ujete w specyfikacji
wydatkow” znajdujg sie w posiadaniu wnioskodawcy w siedzibie lub miejscu prowadzenia
dziatalnosci, tj. w pomieszczeniach wydzielonych wytgcznie na cele wykonywania dziatalnosci,

3) czy wnioskodawca wywigzuje sie z wynikajgcych z umowy dotyczgcej przyznania srodkéw zobowigzan.

7. Whnioskodawca, z ktéorym zawarto umowe o przyznanie $rodkéw zobowigzany jest umozliwié
przeprowadzenie czynnos$ci monitorujgcych osobom upowaznionym przez Urzad poprzez:

1) udostepnienie pomieszczen, w ktérych prowadzi on dziatalnos¢ celem przeprowadzenia wizji lokalnej,
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2) okazanie osobom monitorujgcym S$rodkéw trwatych, sprzetu, wyposazenia itp. wykazanych w
»Rozliczeniu do umowy zawierajgcym zestawienie kwot wydatkowanych od dnia wypfaty srodkéw na
poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji wydatkdw” celem potwierdzenia ich posiadania,

3) zapewnienie osoby towarzyszgcej osobom prowadzgcym czynnosci monitorujgce odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo tych oséb, w zakresie BHP podczas przebywania na terenie zaktadu pracy

4) wytgczenie z pracy, maszyn i urzadzen zakupionych w ramach otrzymanych srodkéw podczas
czynnosci monitorujgcych.

5) udostepnienie wszelkich niezbednych dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentéw wskazanych w
»,Rozliczeniu do umowy zawierajgcym zestawienie kwot wydatkowanych od dnia wyptaty srodkéw
na poszczegodlne towary i ustugi ujete w specyfikacji wydatkdw” oraz deklaracji podatkowych VAT
wraz z rejestrem JPK,

6) udzielenie niezbednych wyjasnien.

8. Z przeprowadzonych czynnosci monitorujgcych sporzadzany jest protokdt zawierajgcy ustalenia
poczynione w trakcie kontroli. Protokot sporzadza sie w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przyznajacy wzywa na pismie wnioskodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

10. Wnioskodawca zobowigzuje sie do usuniecia nieprawidtowosci lub ztozenia wyjasnie w wyznaczonym
przez przyznajgcego terminie.

Rozdziat XI
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
§17

Zgodnie z art. 13 ust 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, str. 1) - dalej RODO - Powiatowy Urzqd Pracy w Gryfinie informuj, ze

1) Administratorem Twoich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie reprezentowany
przez Dyrektora PUP z siedzibg w Gryfinie:
adres: ul. Sprzymierzonych 1, 74-100 Gryfino,
numer telefonu: 91 416 45 15, 91 416 38 03, 91 404 54 17,91 404 54 19,
adres email: szgy@praca.gov.pl

2) Zostat powotany Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozesz skontaktowac sie w sprawach
ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: iod@gryfino.praca.gov.pl, pisemnie na adres naszej
siedziby wskazany w pkt 1 z dopiskiem ,,DANE OSOBOWE”

3) Administrator Danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c), e) RODO przetwarza dane w zwigzku z
realizacjg zadan, ustug i instrumentdéw rynku pracy wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, jak rdwniez aktéw wykonawczych do tej ustawy. Twoje
dane osobowe bedg przetwarzane takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywato sie na podstawie wyrazonej przez Ciebie zgody.

4) Odbiorcami Twoich danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty i organy upowaznione na podstawie

przepisdw prawa oraz podmioty, z ktérymi zawarto umowy powierzenia danych w zwigzku z realizacjg
zadania w tym realizujgce badania ewaluacyjne, kontrole i audyty a takze swiadczace ustugi pocztowe.

5) Administrator danych nie bedzie przekazywat danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

6) Dane osobowe pobrane w zwigzku z postepowaniem w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej bedg przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji zobowigzania wynikajagcego z otrzymania $rodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spodtdzielni socjalnej oraz w okresie przechowywania
dokumentacji po jego zrealizowaniu, ustalanym zgodnie z odrebnymi przepisami, tj. zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie przez okres 10 lat,
od zakonczenia realizacji zobowigzania. W tym okresie nie przystuguje prawo do ich usuniecia.

7) W zwigzku z przetwarzaniem przez PUP w Gryfinie Twoich danych osobowych, przystuguje Ci prawo do:
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a) dostepu do tresci swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

c) wycofania zgody — cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

d) usuniecia danych, po uptywie okresu przechowywania danych wynikajgcego z przepisu prawa na
podstawie art. 17 RODO,

e) ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art.18 RODO?,

f) przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO.

Wymienione prawa mogq by¢ ograniczone w sytuacjach, kiedy Urzad jest zobowigzany prawnie do

przetwarzania danych w celu realizacji obowigzku ustawowego.

8) W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez PUP w Gryfinie Twoich danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Tobie prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9) Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w
pozostatym zakresie jest dobrowolne.

10) Podanie przez Ciebie danych osobowych bezposrednio Ciebie dotyczacych, zwigzane z
zabezpieczeniem umowy dotyczgcej przyznania Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg nie
podania wymaganych danych bedzie brak mozliwosci udzielenia poreczenia tej umowy.

11) Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

lWyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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